INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lie. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Margarita Emestina Palencio Bejarano de Salguero  CLJ: 1738 03962 0101
Namero de contrato: DGDR-029-680-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 52338320
Ndmero de Factura: 943670634 Serie: 29E294CD
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Julio

Monto Total del Contrato Q 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

. Administracién y Finanzas
los servicios:

Objetivos del Contrato:

"Bl Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién v Pinanxzas,
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segdin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Acompaiiamiento a reuniones.

2. Asesoré en la verificacién de cumplimiento de disposiciones legales.

3. Asesoré en temas del articulo 10 y 11 LAIP,

4. Asesoré en la verificacién de documentos solicitados,

5. Asesoré en lo solicitado por la Unidad de informacién Pablica.

6. Brindé apoyo en escanear, realizar oficios, conocimientos, fotocopiar, contestar teléfono, atencién al publico.
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INFORME DE FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemalag, 31 de julio de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Margarita Emestina Palencia Bejarano de Salguero  CUl: 1738 03962 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-680-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 52338320
Ndmero de Factura: 943670634 Serie: 29E294CD
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Perfodo de! Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta

L Administracién v Finanzas
los servicios:

Objetivos del Contrato:

"El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y Finanzas,

de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Asesoré en la nueva versién del Manua! de Normas y Procedimientos.
2. Asesoré en la elaboracién de resoluciones.

3. Asesoré en la elaboracién de informes circunstanciados.

4. Asesoré en recursos de revisién.

5. Asesoré en reuniones con Asuntos juridicos, Patrimonio.

6. Asesoré en la verificacién de cumplimiento de disposiciones legales.

7. Asesoré en temas del articulo 10 v 11 LAIP,

8. Asesoré en la nueva creacién de formatos.

9. Asesoré en lo solicitado por la Unidad de Informacién Pablica.

10. Brindé apoyo en escanear, realizar oficios, conacimientos, fotocopiar, contestar teléfono, atencidn al piblico.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 31 de julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; Margarita Emestina Palencia Bejarano de Salguero Cul: 1738 03962 0101
Numero de contrato: DGDR-029-680-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 52338320
Namero de Factura: 943670634 Serie: 29E294CD
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total de! Contrato Q 29,677.42 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta - . "

- Administracién y Finanzas
los servicios:

Objetivos del Contrato;
"Bl Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Adminlitracién y Finanzas,
de la Direccién General del Deporte v la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la

prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se creé formatos que permitieron la agilizacién de tramites.

® A través del apoyo en la atencién de consultas relacionadas a los procesos de informacién pablica, se logré implementar nuevas
herramientas que minimizan los errores.

¢ A través de la asesoria en el manual de normas y procedimientos, se mejoraron procesos y se agregaron nuevos.

* Se unificaron algunos procesos, los cuales permitieron agilizar el tiempo de respuesta.

* A través del asesoramiento, se mejoré procedimientos con los enlaces de informacién pablica.

® Se mejord el sistema de controles intemos.

» Se subsanaron hallazgos realizados por PDH.
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